附件一：
重庆医科大学
国际学术会议申报、审批及管理办法
（一）国际学术会议的申报：

举办国际学术会议的单位，需提前一年向学校科研处提交包括电子及纸质材料一式三份的申请报告。内容包括：
1、会议的中、英文名称；
2、会议的主办单位和承办单位；
3、办会目的、会议内容、相关背景介绍；
4、会议举办的时间、地点、会期；
5、参加会议的总人数、国外代表人数和国别；
6、举办会议的经费来源等。
7、联系人和联系办法。 
（二）审核、审批程序
1、申报材料经学校科研处审核符合要求后，上报学校领导审批。
2、学校科研处负责向上级科管部门（如：重庆市科学技术委员会、国家自然科学基金委员会等）提交国际学术会议资助申请。
3、科研处在获得上级科管部门资助批复后，三天内通知举办国际学术会议的单位。
二、国际学术会议的管理办法
1、承办单位需建立相应的国际学术会议组织机构，包括学术会议筹备委员会等以指导具体实施部门做好会议的各项筹备工作。

2、组织机构应有专人负责学术交流、大会论文及会务安排等具体工作。

3、会议结束后一个月内，承办单位应向学校科研处提交会议总结。

4、如果国家出现相应的政策调整，原则上按照调整后相应的国家政策执行。
